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simdiye kadar yayimlanan Veli Bilgi Mektuplarinda meslek secimi konularina iliskin
onemli bilgileri aktardik. Cocugunuz bir meslek sectikten sonra sira basvurulara geliyor,
Bir basvurunun standartlari nelerdir ve basvurular nasil hazirlanmalidir? - bu konularda
internette sayisiz bilgiler bulabilirsiniz. Basvuruyu yazarken cocugunuza okulunda

da yardimcr olunur. Ayrica bu konulari isleyen sayisiz internet sitelerinden bazilarin
asagida belirttik. Cocugunuz bir meslek ogrenimine alinma gortsmesine (Vorstellungs-
gesprach) nasil hazirlanabilir ve siz kendisine nasil yardimci olabilirsiniz? Simdi bu

konulari ele alacagiz.

,Basvurulara yonelik dnermeler”- Cocugunuza boyle destek olabilirsiniz!

Meslek 6grenimine alinma goriismesine hazirhk

Eger cocugunuz bir meslek 6grenimine alinma gorismesine (Bewerbungs-
gesprach) davet edilmis ise, o halde yaptigr yazili basvuru ile olast isveren lze-
rinde olumlu bir etki birakmis demektir. Meslek 68renimine alinma gorisme-
sinde isveren kisisel bir izlenim edinmek ve somut sorular sorarak cocugunu-
zun gerekli meslek profiline ve 6nkosullara sahip olup olmadigini anlamaya
calisacaktr,

Cocugunuz meslek 6grenimine alinma gorlismesine nasil hazirlanabilir?
Kisaca bazi 6nemli bilgiler:

Randevu: Onerilen giin ve saatin cocugunuz tarafindan kabul edilmesi is-
vereni sevindirecektir. Sadece cok énemli bir neden var ise, cocugunuz nazik
bir sekilde baska bir randevu almali ve buna mutlaka uymalidir.

Arastirma: Cocugunuzun énceden bu isyeri hakkinda ayrintili bilgi toplamasi,
onun ilgisini gosterir. O zaman goruismede kendi yaklasimlarini acikca dile ge-
tirebilir ve kendine glvenli bir izlenim birakir,

Gortsmeye hazirlik: Cocugunuz neden bu meslegi secti ve neden bu isyerini
uygun buldu? Gorlisme hangi sorulara yogunlasabilir? Cocugunuzla meslek
ogrenimine alinma gortsmesini karsilikli rollerle sorular-yanitlar seklinde ha-
zirlamaniz yararli olacaktir.

Giyim: Secilenisyeri icin nasil giyinmis olmak uygundur? Cocugunuza burada
da destek olun ve giyimi konusunda fikir verin. Temel kural: bakimli, lekesiz
ve virtiksiz, Ustlne tam oturan bir giysi, yUzinde piercing olmamasi, temiz
ayakkabilar.

Dakik olunmasi: Yola cikarken kamu tasitlarinin veya trafigin gecikmesi ola-
siligl hesap edilmelidir. Saatinize bakin, cocugunuzun zamaninda isyerine
varmasini saglayin, yani, cok erken de gelmemelidir!

Selamlama: Kararli el sikmak, dik durmak ve nazik bir glilimseme olumlu bir
izlenim yaratir. Cocugunuz kendisini adi ve soyadi ile tanitmali ve sunulan
(alkolsuz) bir icecegi nezaketen mutlaka kabul etmelidir.

Vicut ifadesi: Cocugunuz gorlistigu kisiye acik bir ifadeyle ve dogrudan
bakarsa, ilgi ve dikkat ifade etmis olur. Ayaklar yere basmali, eller kucaga
veya masaya dayanmalidir.

Gortsme: Cocugunuz aktif sekilde séylenenleri dinlemeli ve karsl tarafin
s6zUn( kesmemelidir, Kendisi de sorular sorarak duydugu ilgiyi gosterebilir.
Sorular, iyi ddsunultip sakin bir tavirla sorulmalidir. Karsi tarafi etkilemek de-
8il, gercekci bir gorintim sergilemek 6nemlidir,

Suinternet sayfasina da bakiniz: http://www.berlin.de/special/jobs-und-ausbildung/
1023803-768585.gallery.html?page=1,17.05.2010



Cocugunuzu meslek dgrenimine alinma gorlismesine, bunu karsilikli rollerle
oynayIp sorular-yanitlar seklinde hazirlamaniz yararli olacaktir. Bunu evde
birlikte hazirlayabileceginiz gibi, bunu cocugunuzun okulu da yapabilir. Bu
nedenle burada size ¢zellikle cocugunuzun okul yasamina katiima hakkiniz
kullanmanizi tavsiye ediyoruz. Bunun icin cocugunuzun 6gretmenleriile veya
veli temsilcileriile iliski kurarak mevcut meslek yonlendirme énlemleri hakkinda
bilgi aliniz veya venilikler 8neriniz. Ornegin, okulda proje giinleri veya haftalar
(Projekttage/-wochen) yapilabilir (burada mesleksel yénelim ve hedef sap-

*+,Berlin Eyaletiile Federal Calisma Ajansi-Berlin-Brandenburg yerel midurligu Arasinda, Berlin
eyaletinde okullar ile meslek danismanligi arasindaki isbirligi konusunda yapiimis olan 2 Haziran

BES:T)

Berufsorientierungsbegleitung
Eltern, Schuler: Tools

tama, Assessmentcenter/yetkinlik saptama merkezleri, kendi isini kurma veya
meslek 6grenimine alinma gorlismesine hazirlik), 68renci sirketlerinin kurul-
masl ve yonetimi veya meslege yonlendiren yarismalara katilma (6rnegin,
Gencler arastiryor/jugend forscht).! Ek olarak, okullarda sunulan meslek seci-
mi pasosu (Berufswahlpass) ile cocugunuzun meslek secimi strecine refakat
edebilirsiniz. Meslek secimi pasosu, 68rencilerin meslek secimi kararr icin ken-
disi hakkindaki gerekli tim bilgileri dizenlemesine ve kayit etmesine yardim
eden bir belgedir.,

2008 tarihli anlasmadan” esinlenilmistir (yayim: Berlin resmi gazetesi, 59. yil, no. 40, yayinlanis tarihi
Berlin, 28 agustos 2009)

Meslek 6grenimi yeri aramaktan meslek 6grenimine alinma goriismesine kadar - tek tek adimlar!

Ogrenciler ve veliler icin

Velilerin cocuklarina destek olabilmesiicin, meslek
dgrenimi yeri aramaktan ve basvuru yazilmasindan,
meslek ¢grenimine alinma gortismesine kadar olan
strec, red gelmesi durumunda vapilabilecekler ve
secenekler aranmast:

www.planet-beruf.de >> Eltern >>
Stellensuche & Bewerbung

Basvurunun tek tek adimlari hakkinda bilgileri cocu-
gunuz burada bulabilir;

www.planet-beruf.de >> Schuler >>
Bewerbungstraining

Berlin'de meslek secimi pasosu hakkinda ayrintili
bilgileri su internet sitesinde bulabilirsiniz:
www.psw-berlin.de >> Berufswahlpass

Yiksek 6grenime ilgi duyanlar icin

Farkli basvuru streclerine iliskin bilgileri cocugu-
nuz su internet sitesinde bulabilir:
www.studis-online.de/StudInfo/
bewerbung.php

Nerede hangi dallari okumak mUmkUndUr?
www.hochschulkompass.de/studium

Meslek dgrenimine ilgi
duyanlar icin

Cocugunuz asagidaki internet sitelerinde dogrudan
meslek egitimi yerlerini arayabilir;
www.ihk-lehrstellenboerse.de
www.hwk-berlin.de >> Bildung >>
Ausbildung >> Lehrstellenbodrse
www.arbeitsagentur.de >> JOBBORSE

Artik cocugunuza meslek seciminde destek olabil-
meniz icin cok sayida bilgileri size aktarmis olduk.
Ayrica siz, her konuya iliskin énermis oldugumuz
internet sitelerine bakarak daha genis bilgiler ala-
bilirsiniz. Bu sitelerde bizim secmis oldugumuz konu-
larin cercevesini asan bilgiler de mevcuttur. Cocu-
gunuza destek olabilmenin en iyi yolu, velilere yo-
nelik sunumlardan da yararlanmaniz ve birlikte bir
veya bir kac danisma kurumuna gitmenizdir.

Umariz ki, VVeli Bilgilendirme Mektuplari aracili-
8lyla sizlere cocugunuza meslek seciminde (daha
da) aktif destek olabilmeniz icin gerekli bilgileri ak-
tarabildik. Cocugunuza bundan sonraki mesleksel
yasaminda basarilar dileriz!

www.schule-beruf-zukunft.de

Gocmen kuruluslari

Veli Bilgilendirme Mektuplarina iliskin bilgileri burada sunulan
gOcmen kuruluslarindan kendi ana dilinizde alabilirsiniz:

Yayimci

Arabische Deutsch-Arabische
Eltern-Union e.V. unabhdngige
UrbanstraBe 44 Gemeinde e.V.
10967 Berlin WipperstraBe 14
Tel. 03061625073 12055 Berlin

Tel: 030 56825972

Turkischer Elternverein
in Berlin-Brandenburg e.V.
OranienstraBe 34

10999 Berlin

Tel: 0306143299

Turkisch-Deutsches
Zentrum e.V.
Karl-Marx-StraBe 44
12043 Berlin-Neukolin
Tel: 030 69807070

Arbeit und Leben e.V.
(DGB/VHS) LAG Berlin

KES (Koordinierungs-
und Evaluierungsstelle)
KeithstraBe 1-3
10787 Berlin

Redaksiyon

Sevim Aydin, Anja
Arbeit und Leben Berlin Genschow, Michael Liidtke,

D68 / VHS
Annett Ochla

lletisim

Tel: 030 23608239
Faks:030219179-20
Eposta: info@bildungs
beratung-berlin.de

Tasarim/Dizgi
sirup® Agentur fur
Neue Medien

Basin yasasina gore
sorumlu kisi
Michael Ludtke

Bu Proje Berlin Uyum, Calisma ve Sosyal Isler Senat6rliigi,
Mesleksel Gelisim Subesi ve Avrupa Sosyal Fonu tarafindan
desteklenmektedir.
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